METAPOSTA,

tu caja fuerte electronica,
tu buzon en la red.




¢ QUE ES
METAPOSTA?

METAPOSTA

Una nube personal para
documentos importantes

Un espacio seguro en Internet,
confidencial y accesible en cualquier
momento y desde cualquier lugar, donde
recibir, guardar y organizar los
documentos privados.

Permite almacenar sin papel y en el
mismo sitio documentos como facturas,
escrituras, garantias, titulos
académicos... Con total comodidad.
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&) Ventajas para el usuario

METAPOSTA

Gratuito.
Un Unico espacio seguro para toda la documentacion.

La caja fuerte es propiedad del usuario y todas las comunicaciones de Metaposta se
realizan de manera cifrada. Todos los tratamientos se realizan conforme a las medidas
que la Ley Organica de Tratamiento de Datos de Caracter Personal establece para los
datos de nivel alto.

Evita la dispersion de documentos en papel, guardados en archivadores y carpetas.

Unicamente se reciben comunicaciones de las entidades elegidas (NO SPAM, NO correos
basura).

Buzdn configurable por el usuario.
Posibilidad de firma electronica de documentos.

Los documentos se custodian en dos sistemas informaticos ubicados en el Centro de
Proceso de Datos (CPD) de EJIE (empresa de Servicios Informaticos del Gobierno Vasco)
y en el del Gobierno Vasco en su sede en Lakua (Vitoria-Gasteiz).
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2% ) Utilidades principales

METAPQOSTA permite recibir electronicamente los
documentos que hasta ahora llegaban en papel a los
buzones tradicionales.

* Notificaciones electronicas.

« Comunicaciones de la Administracion.
» Facturas de agua, luz, gas, teléfono...
 Recibos bancarios.

* Albaranes.

* Nominas y 10T,

* Analisis médicos.
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2% ) Utilidades principales

METAPQOSTA también permite subir documentos de
interés personal y firmarlos electronicamente para
e/ tENer una copia segura y siempre disponible.

« Convenios.

* Titulos académicos.
* Pdlizas de seguros.
* Escrituras.

» Garantias.
 Testamentos.

* Certificados.
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‘#) Utilidades principales

METAPOSTA

365 cartas al afo
2 kilos de papel Garantias Caja del

70 euros viajero

Digitalizacién y
Servicios de subida de
sanidad documentos
originales
personales firmados
digitalmente

Remisién de
documentos a la
Administracién
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&) Utilidades principales

EMISORES

edp METAPOSTA
IBERDROLA

y ”

k LABORAL ¢ 365 cartas al afio
kutxabank o 2 kilos de papel Garantias Caja del
70 euros viajero

2 Digitalizacién y
o Servicios de subida de
MONDRAGON FESEEESN £iinm: sanidad documentos
originales
personales firmados
digitalmente

Remisién de
documentos a la
Administracién
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METAPOSTA

METAPOSTA Invita a tus amigos m Ayuda

Carpelas Eliquetas BUZON DE ENTRADA DESCONECTAR
10/04/2014

a Hola AMAIA : Tienes 1 documentos y 0 avisos sin chequear

Ei _ fondos B .a a 3 B q Etiquetas ¥ g Marcar como... ¥ a Compartir con... ¥ J Q Buscar

Euskaltel(2) I l'- 73] » »l

By Facturas de agua(20) ] Emisor Recibido s ‘3 P Nombre documento

EUSKALTEL 07/04/2014 12: 3 Factura_March_2014
E Laboral Kutxa(16)
= | RAFAEL 02/04/2014 17: Subido por Usuano Metaposta_Empresa
AMAIA 01/04/2014 11:0 Subido por Usuano  Bienvenida
Suscribete aqui:
LABORAL P 01/04/2014 0S: Subido por Usuano contenideDocumenteo
RAFAEL 19/03/2014 10: Subsdo por Ususno  Metaposts_Empreca_firmado

AFAEL 19/03/2014 10: Subedo por Usuano Compartido_DIC13

07/02/2014 08: Subido por Usuano

Politica de privacdad y condiciones de uso

METAPOSTA




#) Desde tu movil

METAPOSTA

/r /' a P

#METAPOSTA

Nueva version en desarrollo

19/06/2014 METAPOSTA




/no\ .,
=8 Gestion de los documentos

METAPOSTA

COMPARTICION DE DOCUMENTOS

El usuario puede compartir de manera rapida y gratuita los documentos de su buzdn
con el buzdn de otro usuario de Metaposta.

Ademas, es posible automatizar las comparticiones definiendo un emisor o un tipo de
documento.

RETORNO DE DOCUMENTOS AL EMISOR

Sin necesidad de salirse de Metaposta, un usuario puede devolver documentos al
emisor compartiéndolos por este mismo canal.

Por ejemplo, es posible devolver al emisor un convenio, contrato o formulario
después de haberlo firmado en Metaposta.
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=8 Gestion de los documentos

METAPOSTA

AVISOS AL EMAIL

Gracias a los avisos configurables, el usuario podra ser avisado a su email en el
momento en el que reciba un nuevo documento en su buzon del tipo y del emisor que
elija.

ESTRUCTURA DE CARPETAS PERSONALIZADA

Para no tener todos los documentos acumulados en la “bandeja de entrada”, el
usuario podra crear carpetas y subcarpetas con los nombre que elija.

ENCARPETADO AUTOMATICO

Creando sencillas reglas de autoencarpetado, los documentos recibidos seran
guardados automaticamente en la carpeta que el usuario haya indicado .
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METAPOSTA, en colaboracion con Mercedes, facilitara
la socializacidon de la iniciativa:

Acciones adaptadas a la empresa.
Jornadas de presentacion y cursos.
Catalogos y hojas informativas.

Documentos digitales (emailing...).

Carteleria.
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METAPOSTA
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METAPOSTARA BATU

Karpetak Etiketak SARRERAKO POSTONTZIA
2014/06/04

e Kaxo AMAIA : 6 dokumentu eta 0 ocharrak dituzu txekeatu gabe

5 m 3 D Q Etiketak ¥ g Markatu honela: ¥ 2 Konpartitu honako honekin: ¥ J Q Bdlatu
4« |_Jsl»»

Igoriea

Baztertutako dokumentuak(1)

Jaso da - a Mota Dokumentuaren izena

ENFRE SA Fakturak Factura

2014/05/21 12:48 3

2014/05/20 13:42 Enpresa dokumentua

2014/05/08 18:01 Fakturak

Harpidetu zaitez hemen

LABORAL ﬁ 2014/04/02 17:34 Enpresa-dokumentua Metaposta_

tecnalia ) 2014/04/01 11:03

2014/04/01 09:22

2014/03/19 10:56

19/06/2014 METAPOSTA

Eye2

contenidoDocumento

Metaposta




